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Nobet — Calisma Listesi Moddili

Sarus Hastane Bilgi Yonetim Sistemleri tarafindan gelistirilmis olan
Nobet — Calisma Listesi kullanim fonksiyonlarini icermektedir.
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1 Nobet — Galisma Listesi Modiilii

Nobet-Calisma listesi; personellerin mesailerini saglikh bir sekilde takip etmeyi, aylik calisma ve mesai saatlerini
tespit etmeyi saglar. Amacimiz Grind kullanilabilecek en kolay ve en kapsamli hale getirmektir.

1.1 NObet — Caligma Listesi Genel Bakig

Sarus Nobet — Calisma Modiilii internet Explorer tarayicisi ile kullanilmaktadir. intranet ekraninda idari
Modyiiller altindan acilir ve kullanici girisi ile aktif halde kullanilabilir.
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Agilan ekranda (Resim 1) sirasiyla Nobet Calisma — Yil — Ay seceneklerinin basinda bulunan “+”
simgesine tiklanir.
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ilgili ayin altinda, diizenleme yapilacak birimin tizerine sag tiklama islevi ile secenek meniisii agilir.
Nobet Diizenle ve Nobet Listesi Raporu seceneklerinden “N6bet Diizenle” secenegi secildiginde ndbet
diizenleme ekrani aclilir.

1.2 Nobet Dizenleme
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Ekran agildiginda solda personel isimleri, yukarida tarihler bulunur. Mesai girislerinde kullanilacak
mesai tipleri (Orn. 8-17) tanimlanmis olup, yeni mesai tanimi icin bilgi islemi arayabilirsiniz. Nébet
listesi mantig1 “Onay” lzerine kuruldugu icin, onaylanan listeler tGzerinde birim sorumlulari, listeyi
gorintileyemez veya degisiklik yapamaz. Degisiklik yapabilmeleri icin amirleri tarafindan listenin
onayinin kaldirilmasi gereklidir. Onaylanan listenin giktisi “Cizelge” butonundan alinabilmektedir.

BUTONLAR
Kaydet — Listede yapilan degisikliklerin kalici olarak kayit altina alinmasini saglar.

Cizelge — Girilen mesai listesinin aylik olarak gizelgesini (Raporunu) gorintiler ve yazdirilmasini saglar.
Cizelgenin en altinda gilinliik gece ve glindiiz ¢alisan kisi sayisi gorinmektedir.
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T.C. SAGLIK BAKANLIGI BAGCILAR EGITiM VE ARASTIRMA HASTANESI
Sorumlu Hemgireler - Agustos 2016
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Hazrlayan Onaylayan o1

Kontrol — Farkli listelerde mesai girisi bulunan personelin mesailerinin ¢akisip cakismadigini kontrol
eder.

Pers. Ekle — N6bet listesine sonradan eklenen personelin (Personel ekleme islemi; bilgi islem tarafindan
yapiimaktadir) listeye yansimasi icin kullanilir. Butona basildiktan ve onay mesaji gorildiikten sonra,

liste kapatilip yeniden acilmahdir.

izin = Rapor — Bu buton ile sicil birimi tarafindan girilen izin ve rapor islemleri listeye otomatik olarak
yansir. Personel sayisi fazla olan birimlerde bu 6zellik yavas calismakta ve butona basildiktan sonra bir

slire beklenmesi gerekmektedir.

Cikis — Listeyi kapatir.

Not: Bu ekranda personellerin ve tarihlerin tek bir ekranda ayni anda goérintiilenmesi istenmektedir.
Ancak bu islem yapilirsa yazilar ¢ok kigllecek ve mesai girisi cok zor hale gelecektir.

Alternatif olarak;

Fare imleci, ayin son glni Ustline getirilirse o satirin ait oldugu personelin ismi gériintilenmektedir.

Tarihlerin ayrilabilmesini kolaylastirmak icin; hafta sonu tarihlerin ¢erceveleri tamamen turuncuya
boyanmistir.

Listenin en saginda bulunan C.Saat; personele girilen mesailerin toplam saatini, M.Saat; o ay
doldurulmasi gereken mesai saatini, F.C. Saat ise personelin fazla mesaisinin ifade etmektedir.

Not2: M.Saat alani aylik olarak bilgi islem tarafindan girilmektedir. Ayrica; aylik doldurmasi gereken
mesai saati farkli olan personeller icin maniiel olarak degistirilebilir (Orn. Siit izni kullanan personel).
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1.3 N6bet Listesi Raporu

b,, Acil Servis Mermur Listesi

{Q,J Acil Tip Klinigi Calisma Listesi Doktor
|8/ Acil Servis Uzman Doktor Calisma Listesi
{8/ Acil Servis Asistan Calisma Listesi

& Acil Servis Pra
h,j Sorumlu Hem

Nobet Listesi Raporu

o Sopef Qe —

Nobet listesinin Ustline sag tiklanip “Nobet Listesi Raporu” secildiginde, ilgili birime ait imza
cizelgelerinin alinabilecegi ekran agilmaktadir.
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2016 AgustosSorumlu HemgirelerPersonel
Calisma - Nobet Listesi

Imza Cizelgesi
Imza Cizelgesi 2

Bu ekranda iki ayri rapor bulunmaktadir.

a- Imza cizelgesi; Bu liste aylik olarak her personel icin ¢ikartilan imza gizelgesini vermektedir.

§ )
kz}
Dskiiman No : |Yay.nrxihi: |Revizyon‘l’-'ihi: |sayhuo: |
|Ad Soyad : ARZU SUAL
Bolim : Sorumlu Hemsireler
Gorey : Hemgire
Tarih Giin Galigma Saatleri Girig imza Cikig imza
01.08.2016 Pazartesi 817
02.08.2016 Sali 817
03082016 | Gargamba 817
04.08.2018 Persembe 817
05.08.2016 Cuma 817
06.08.2016 | Cumartesi Hafa 5.
07.08.2018 Pazar Hafta S.

b- Imza Cizelgesi 2; Bu liste giinliik olarak birimde bulunan biitiin personeller icin ¢ikartilan imza
cizelgesini vermektedir.
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. g T.C. SAGLIK BAKANLIGI BAGCILAR EGITiM VE ARASTIRMA HASTANESI
£ E
KV
* ...\".
01.08.2016 Tarihli Personel imza Listesi
Sira No |Adi Soyadi Birimi Caligma Saatler Sabah imza Aksam imza

1 ARZU SUAL Sorumlu Hemsireler 817

2 BANU KARACAOGLU Sorumlu Hemsireler Ucrtsz 1.
3 BURCU BAZ AKGUL Sorumlu Hemsireler 817

4 DERYA BOBERKA Sorumlu Hemsireler Dogm 1.
5 DERYA PARMAK Sorumlu Hemsireler 817

6 ELIF KILIC Sorumlu Hemgireler 817

7 EMINE AKCIN BALCI Sorumlu Hemgireler 8-17

8 ERTUGRUL IHTIYAR Sorumlu Hemsireler 817

9 |FATMA SOZEN USTA Sorumlu Hemsireler Ucrtsz |.
10 |FiLiZ SAHIN Sorumlu Hemgireler S18-15:30
" GUL ZUHAL GURSOY Sorumlu Hemsireler Slg-14
12 |GULER TURHAN Sorumlu Hemsireler 8-17
13 |GUNGOR ORNEK Sorumlu Hemsireler 817
14 |HALIME DURMAZ Sorumlu Hemsireler 817
15  [HULYAAGYAR Sorumlu Hemsgireler 817
16 |[HUSEYIN VIDINLIOGLU Sorumlu Hemsireler 8-17
17 |IHSAN ALTINDAL Sorumlu Hemsireler 817
18 MURAT AKYOL Sorumlu Hemsireler 8-17
19 |[MUSTAFAAYTAC Sorumlu Hemsireler 8-17
20 INAZLI HEDIYE BAHADIR Sorumlu Hemsireler 817
21 [NEHIR ULU Sorumlu Hemsireler 8-17
22 [NESLIHANKIZIR Sorumlu Hemsireler 817
23 |REYHAN ACAR KUZU Sorumlu Hemsireler 817
24 |RIFAT YILDIZ Sorumlu Hemsireler 817
25 SELDA DONMEZ Sorumlu Hemgireler Dogm I.
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